Ekonomin i Bredaryds SOK 2010

Detta dokument ar en kort genomgang av hur ekonéumigerar i Bredaryds SOK.

Ansvarfoérdelningen foér ekonomin i Bredaryds SOK @01

Per ansvarar for att skicka ut fakturor till medlemnoah sponsorer samt att skdta bokforing.
Erén ansvarar for att betala inkommande fakturor (f@mutill tavlingar)

Ragnar betalar fakturor till tavlingar och skoter "svatistan”
Mailadresserekonomi@bsok.sgar till bade Per och Erén.

Klubbens bank ar Swedbank och bankgironummer &9182.

Inkop

Om nagot behover kdpas till klubben ar det basearativet att inkopet faktureras till klubben oet d

ar mojligt. For vissa foretag (t.ex. ICA i Bredargidr vi gér vara matinkop) har BSOK ett
kundnummer sa att medlemmar kan gora inkop tibkkn vilka senare faktureras i klump.

Per har &ven ett bankkort kopplat till klubbenstkastér inkdp kan goras.

Maste nagot kopas kontant, spara kvittot! Utantiyihgen ersattning fran klubben. Klistra fast

kvittot pa ett A4-blad, och forklara vad som &r kdem som kopt det och nar, varfor det koptes samt
skriv ditt bankkontonummer. Lagg kvittot i kasscsdack (obetalda fakturor) pa kontoret.

Styrelsen ar ansvarig for klubbens ekonomi oclafdteslut om vad som ska kdpas in. Manga
omraden ar delegerade till verksamhetsgruppen. &gotrska kopas in sa ska antingen styrelsen eller
verksamhetsgruppen ha godkéant inkopet, direkt ltlirekt. Om du ar ansvarig for nagot t.ex.
funktionar pa tavling, traningsansvarig, lagerangyvainderhall osv. far du givetvis kdpa in sakems
hor till det uppdraget.

Erén témmer brevladan och hamtar fakturor regelbyrain det finns speciella instruktioner fér hur
nagot ska betalas, kontakta henne.

Ersattningar

Reseersattningar, anmalningsavgifter, vissa logitenter, prestationsbidrag mm regleras av
ekonomiska reglerna som finns att lasa pa hemsRieseersattningar redovisas pa sarskild blankett
som lamnas till verksamhetsgruppen for attestedvwgn underlag for fria hemresor for satsande
senior lamnas till verksamhetsgruppen for attasgeri

Inbetalning av pengar

Klubben har ingen handkassa, om det behtvs vaxgdpem det bésta att be Per ta ut pengar med
klubbens bankkort pad bankomat. Behovs det inteysket vaxelpengar kanske du kan ligga ute med
egna pengar. Sa langt det ar mojligt ar den bastinigen for att redovisa intakter att Gverforagzsan
till klubbens konto.

Dvs., ar du t.ex. ansvarig for serveringen pa elintg sa raknar du ut hur stor intakten under
tavlingen &r och satter in den summan pa klubbensok Antingen genom att du sjalv [amnar in
pengarna pa banken, eller om det inte ar en s&wstoma att det ar otympligt, genom att bara
overfora pengar fran ditt eget konto till klubbaxth i stallet behalla kontanterna. Kassoren vik in

ha nagra kontanter!

Lamna ocksa en redogorelse for vad som har saltsifiicket, total intakt) till kassoren.



Betalningar fran medlemmar for lager, resor, klafdkalendrar mm. hanteras genom att klubben
skickar fakturor till dem som ska betala, det acket enklare an att hantera pengar. Det ar viltigt
kassoren far ett ordentligt underlag med vilka st betala, och hur mycket de ska betala. Om man
sager till i forvag kanske kassoren hinner skrivéakturorna sa de kan delas ut pa plats, annars
mailas fakturor ut sa langt det gar.

Bokforing

Vi anvander oss av e-bokforing, det innebar ataffgersoner har mojlighet att titta pa bokféringen
over internet. Alla projekt redovisas i bokforingeindet gar att kontrollera hur mycket pengar som
finns kvar inom ett projekt och vad som ar bokfiitdet projektet. Styrelse, revisorer, VG,
projektansvariga, andra intresserade far garreagétredovisningen for att ha koll pa projekt eller
annat. FOr att fa tillgang till detta maste manrainisa upp ett styrelseprotokoll till Swedbank med
namn och personnummer pa dessa personer som sha ki@ pa e-bokforingen. Personen behéver
ocksa en bankdosa fran Swedbank vilket man kanatésgom man inte har det redan. Kontakta
kassoéren om du har behov av att kunna titta padivkfen.



