Sa fungerar BSOK:s hemsida
Per Svantesson, version 2010-04-27

Vem gor vad?

Fredrik Johansson ar webbredaktor och uppdatertarialat pA hemsidan. Per Svantesson hjalper till
och skoter vissa saker med administration och pragrering, (IdrottOnline, filarkivet) samt &r
backup for Fredrik. Behover du hjalp skickar du eniai och fragor tilwebmaster@bsok.gdla
medlemmar far lagga in dokument, nyheter osv. paskdan, och det ar ocksa en stor fordel om alla
gor det!

For att kunna redigera hemsidan behdver du etopkgs I6senord som &r kopplat till din (personbga
e-postadress, meddela webmaster@bsok.se sa fattduSlystemet med losenordet skots helt av
IdrottOnline, vi kan bara markera vilka som skailf§ang till hemsidan, meddelandet med lésenord
skickas inte ut av oss. Inte heller kan vi andier ¢h reda pa vad ni har for [6senord om ni gldemn,
se meddelandet ni far nar ni laggs in forsta garigemstruktioner.

For att lagga upp filer i filarkivet eller bildarket anvands gemensamma I6senord. For filarkivdegr
"det vanliga” I6senordet som vi tidigare haft klubben online, till bildarkivet ett annat snarlikt
I6senord. Om du inte vet, fraga ndgon annan.

Aven om alla far lagga in material finns det en atétanka pa:

Lagg bara in nyheter som har med klubbens verkstetllee som ar intressant for
klubbmedlemmarna, anvand ert omdome. Det sammer déatl bilder och filer i arkiven. Det gar bra
att redigera "fasta” sidor under de olika rubrikearrangemang, tréning, tavling osMEN andra

bara det som du sjalv p& nagot satt ar ansvaridférs., ar du ansvarig for ett arrangemang far du
givetvis gora och andra sidor om det arrangemaiggemot kanske du inte ska andra pa sidorna om
vara traningar, ar det nagot du tycker fattas @liefel ar det battre att du talar om det for devariga

for traningen eller for hemsidesansvarig. Dettaabidet inte ska bli kaos.

Hur &r det tankt att hemsidan ska fungera?

« Hemsidan bestar dels av ett filarkiv som delvifigtaende fran resten av hemsidan. Har laggs
alla dokument in under olika rubriker och sparamkKken ar att oavsett om sjalva hemsidan
byts ut ska klubben ha kvar sitt dokumentarkiv.

» Detfinns aven ett bildarkiv som ligger utanforigg@ghemsidan dar man kan lagga in
fotografier. Om du tar bilder ofta som du vill l&ggt kan du fa I6senordet och gora det sjalv,
via webben eller via ett program pa datorn.

« Sjalva hemsidan (ldrottOnline) bestar dels av ngtheth anslagtavla dar nyheter och notiser
laggs ut pa forstasidan. De forsvinner nar deantakutella langre.

« Hemsidan bestar ocksa av "statiska” materialet texsunder rubrikerna "Om klubben”,
"Arrangemang”, "Traning”, "Tavling” osv. Har laggenan upp mer langlivade sidor dar bade
klubbmedlemmar och utomstaende kan fa informatiarklubbens verksamhet. Man ska
aldrig behdva leta under dessa rubriker for athlityheter” utan hér ska material ligga som
ar aktuell lange. Ett exempel: En laguttagningaiilkommande stafett lagger man lampligast
under nyheter, den &r ju aktuell ju nu och allaihatesse av att se den. Daremot passar
klubbens laguttagningspolicy battre under "Tavlimgbriken, ett dokument som inte ar en
nyhet utan alltid ska finnas tillgangligt. Tank g "Arrangemang” ar rubriken som handlar
om vara egna arrangemang och alltsa ar till féermet bestkare. "Tavling” handlar om varat
eget tavlande och ar alltsa framst for klubbmedlamitksom "Traning”

Vanliga uppgifter

Det finns ndgra olika varianter pa vad man vanligen vill gora



=

Skriva en kort nyhet/meddelande (exempel: meddelande om traning)

Lagga in en fil i filarkivet (exempel: Lagga in styrelseprotokoll)

3. Lanka en nyhet till t.ex. en pdf-fil i filarkivet. (exempel: Géra en pdf av ett excelark med
en laguttagning och ldnka till den)

N
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Lagga in filer i filarkivet

Det finns ett inbyggt dokumentarkiv i hemsidan doeter ImageVault, men det anvandemie.

(Vill du anvanda det far du givetvis gora det, nden rekommenderas inte) | stallet anvands en egen
[6sning.

Varfor? Med var egen losning vet vi att vara fiéékerhetskopieras pa ett sékert och tryggt satt.
Filerna lagras "rakt av” sa att det direkt garfgtta eller plocka ut dem om hemsidel6sningen aadr
det gar inte i ImageVault, vi ar alltsa inte lasilanagon speciell I6sning. Var egna l6sning ardfigt
mycket snabbare och mer latthanterligt. ImageVauéixtremt segt nar nagot ska laddas upp eller
man ska gora forandringar...

Med det sagt ar det bara att bérja anvanda filatkimenforst lite regler:

Hall ordning och reda i filarkivet! Lagg filer undgitt katalog och dép dem till begripliga namn.
Forsok fa med ett artal/datum, vilken aktivitet datler och vad det ar for typ av dokument.

Bra exempelLaguttagning 25manna 2009.pdf.

Daligt exempelResultat.html (Resultat for vad? Vilket ar?)

Om det finns flera filer av samma typ redan (totokoll), titta vilka namn de andra filerna h&er
man det nya protokollet samma namn som de andsar(§é datum saklart) sa garanterar man att
filerna listas i ordning med senaste proktokolist stan att det blir rorigt. Snyggt och tydligt!

Filtyper : Filer som redan &r i html-format &r allra bast,Zd direkt anpassade till att visas pa natet
(t.ex. resultatlistor fran tavlingsprogram). Landegara html-filer aven i fortsattningen!

Nar det galler andra dokument, gor helst om ddrpditdokument. Pdf-dokument kan alla lasa
oberoende av operativsystem. Dessutom gar detirdedra nar de ar faststallda vilket ar en fordel
for protokoll mm. Manga moderna program kan nunspaa filer direkt som pdf-format.

Annars (for PC), ladda hem och installera PDFCresam ar helt gratiittp://www.pdfforge.org/
Nar du installerat programmet kan vdlja att skuveoch sen vélja PDFCreator som skrivare i vilket
program som helst. Nar du valjer att skriver uaktiveras PDFCreator istéllet for att ett fysiskt
papper skrivs ut. Du far da valja var du vill sppdd-filen som innehaller ditt dokument. Detta
program finns aven installerat pa klubbens dator.

Sjalva uppladdningen:

Det enklaste sattet att ladda upp en fil ar atilggtt katalog i filarkivet, bladdra for att hét ratt fil,
och sen trycka "Ladda upp”. Sidan kommer fragaréfteenord (samma lésenord som till de interna
sidorna i filarkivet). Man kan behdva uppdaterangitbr att se den nya uppladdade filen.

= trhoning.tAnviing vA¥ren2010. pdf 03 -Mar-ﬁg@_lg g

Sjdlva hemsidan hittar du pa htp://www bsok se/.

vélj en fil att ladda upp: |H\Bredaryds SOK\Ekoi| iBladdra_| | [ Ladda upp
Du kan behdva uppdatera sidan for att se din uppladde fil.




Det lite mer avancerade (och mer flexibla!) satetnsluta & genom att anvéanda ett ftp-program
(t.ex. Filezilla, WS-FTP. Da kan du aven andradiitm, flytta runt filer i katalogerna, skapa katapg
osv. Det ar inte speciellt svart att anvanda fipgpam men jag forklarar inte ytterligare har.

Alla filer sdkerhetskopieras en gaing om dagen sa man behdver inte vara orolig for att forstora
nagot.

Lagga in nyheter och meddelanden p& anslagstavlan

For att lagga in nyheter och meddelande pa anshdgstloggar du in (hanglaset i 6vre hogra hornet
pa sidan) och klickar pa redigeralage.
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planket = Lankar :erplanket = Linkar

VARNING : Det gar att ta bort texter fran anslagstavla/tgthech det ar inga problem. Var dock
noga med att hogerklicka pa nyhetsinlagget ochtieta "Anslagstavla” eller "Nyheter” och sen ta
bort, da tar du bort alla nyheter, och det gar attgora ogjort. | bilden nedan skulle t.ex. hela
anslagstavlan forsvinna om man istéllet for "Skhiya tryckte pa "Ta bort”! For att ta bort ett enkki
inlagg, tryck pa plus-symbolen forst for att saatilagg pa anslagstavlian och vélj ett av dem.

For att skapa ny nyhet/inlagg, Hogerklicka pa Nghetler Anslagstavla och valj skapa ny.
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Var noga med att alltid skriva in nar nyheten klanasvisas (Faltet Sluta publicera) sa slacks den
automatiskt, det ar en stor fordel s& man slippéiotrt den manuellt. Oftast (t.ex. om man har nyhet

om att man ska anmala sig till ndgot senast endég} sa ar det ju latt att bestamma nar nyheten in
behdver visas langre.

Skapar ny sida
Sidtyp:Myhet Status:
Redigera l

H Spara %] Spara och visa L’}% Spara och publicera [t Avbryt

Information } Avancerad information | Genvag [ extern l&nk

Hamn Testnyhet

Bérja publicera  [5010-04-27 11:54 E]

Sluta publicera  [2010-05-27 D

Toppbild Alt-text (endast om bild uppladdats):
No

Image

Ingress (max 250 tn)

Detta &r eTt test

Brodtext

Texten i Ingressen kommer att visas pa framsidankdh ocksa skriva en brédtext som visas nar du

klickar pa nyheten. Nar du &r klar trycker du p@d@ och publicera” sa gar nyheten direkt ut pa
hemsidan.

Om du vill lanka din nyhet till en fil (t.ex. "Hé&ir lagen till Tiomila”, och nyhetstexten lankaft &h
laguttagning i pdf-format), ladda forst upp filetfilarkivet enligt instruktionerna. Du behdveeta
vad filen har for adress. Lattast ar att bara ki pa filen i filarkivet och vélja "Kopiera
lankadress” eller liknande kommando.



= Parent Directory
/| Oppet hus 0506 pdf 29-Mar-2008
A=) Ansékan Silverkotten 2008.pdf 30-5ep-2008
A~ BSOK_KldderDec2007 pdf 29-Mar-2008
= BSOK_Kldder 2007 pdf 29-Mar-2008
4| BSOK | HEMMAVID.pdf 18-Jun-2009
A= BSOK klubbvéaska. pdf 08-May-2009
A= BSOK overall pdf 20-Jan-2010
4| BSOKs_Snabba_Tr&ja.pdf 29-Mar-2008
/- BSOK skogsplantering 2008 pdf 13-May-2008
/~| BSOK skogsplantering 2009.pdf 18-Aug-2009
- Bestdliningar = rem e s e 01-Feb-2010
A= Blimedlem 1| appns lsnkiny fik 28-0ct-2008
Bredaryds : gt botencite o krken 3_1.doc 29:Mar:2008
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Sen klickar du pa "Genvag / extern lank” pa dinetygar till Extern lank och klistrar dar in lankgih
sidan (Hogerklicka - Klistra in eller liknande korando)

[ H Spara kj Spara och visa lﬁ- Spara och publicera ] [ m Avbryt ]

Information Genvig | extern lank l
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TpE e Lank till sida pa annan webbplats
Malram
Extern lank aedlini o -

Lanktext (Las mer-2nk) |: Engra

Diilj Las mer-ank O

Ta bort

Markera allt
Laag till ett nyckelord fér denna sékning...
Denna ram ]

Kontrollera stavning

Web Developer 3
Adblock Ram...

Nu lankar nyheten till din fil och du kan spara.

Det finns mer avancerade mojligheter, las garnaumianna pdottp://www.idrottonline.se/
Denna manualen beskriver hemsidan (ldrottOnling)ingéende:
http://www!1.idrottonline.se/ImageVault/Images/id 2282/scope_0/ImageVaultHandler.aspx




